
 

An  Absender  

 

  

Mitteilung zur Elternzeit  _______________________  

Ort, Datum  

Sehr geehrte /r__________________________________,  

  

hiermit möchte ich Sie über meine geplante Elternzeit informieren. Der voraussichtliche  

Geburtstermin meines Kindes ist am __________.  / Mein Kind wurde am ___________ 

geboren.  

  

Ich beantrage Elternzeit für folgende Zeiträume: 

☐ im unmittelbaren Anschluss an die Mutterschutzfrist nach Entbindung bis zum _______ 

☐  ab Geburt (unabhängig vom Mutterschutz): voraussichtliches Geburtsdatum: ________  

      bis zum ________ 

☐  für einen anderen Zeitraum: Vom __________ bis zum __________ 

 

Meine Erwerbstätigkeit während der Elternzeit: 

☐ Ich werde nicht erwerbstätig sein. 

☐ Ich beantrage eine Teilzeitbeschäftigung in folgendem Umfang: 

a. Stundenzahl: __________ Stunden pro Woche (maximal 32 Stunden sind zulässig) 

b. Zeitraum: Vom __________ bis zum __________ 

 

Bitte bestätigen Sie mir schriftlich den Erhalt dieses Schreibens.  

 

Mit freundlichen Grüßen 

  

  

  

  

  



Vorname Name  
Straße 
PLZ Ort 
Tel. 
E-Mail 
 
 
 
Firma 
Personalabteilung 
(ggf. z.H. von    ) 
Straße 
PLZ Ort 
 
 
 

Ort, Datum 
 
 
 
 Rechtzeitige Mitteilung der vorzeitigen Beendigung der Elternzeit wegen einer 
erneuten Schwangerschaft 
 
 
 
Sehr geehrte Damen und Herren,  
 
 
zunächst möchte ich Sie hiermit über meine erneute Schwangerschaft in Kenntnis setzen. 
 
Der derzeit errechnete Entbindungstermin ist der --.--.20...  
 
Laut ärztlichem Attest ist der letzte Arbeitstag der --.--.20… 
 
Der Mutterschutz würde daher am --.--.20..   beginnen. 
 
Daher nehme ich entsprechend § 16 Abs. 3 BEEG meine Elternzeit nur bis einschließlich 
dem --.--.20..   in Anspruch. 
 
 
 
Ein ärztliches Attest liegt bei. 
 
Um schriftliche Bestätigung wird gebeten. 
 
 
 
 
Mit freundlichen Grüßen 
 
 
Datum  
Unterschrift 
 


